

Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета закупівлі
(відповідно до пункту 41 постанови КМУ від 11.10.2016 № 710 «Про ефективне використання державних коштів» (зі змінами))
	Найменування замовника 
	Національний природний парк «Залісся»

	Місцезнаходження замовника
	Україна, 07433, Київська обл., Броварський р-н, село Богданівка

	Ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі
юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань
	00993662

	Категорія замовника
	Юридичні особи, які забезпечують потреби держави або територіальної громади

	Назва предмета закупівлі
	
Послуги адміністрування (обслуговування) програмного забезпечення (консультування з питань інформатизації системи бухгалтерського обліку «Комплексна система автоматизації підприємства «IS-pro»») (Код ДК 021:2015 – 72260000-5 - Послуги, пов’язані з програмним забезпеченням)


	Вид процедури
	Відкриті торги з особливостями

	Ідентифікатор закупівлі
	UA-2026-03-13-007600-a

	Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі наведена в Додатку 1 до Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета закупівлі.
Технічні та якісні характеристики предмета закупівлі визначені відповідно до потреб замовника та з урахуванням вимог законодавства.

	Обґрунтування розміру бюджетного призначення
	Джерело фінансування закупівлі: Державний бюджет

	Очікувана вартість предмета закупівлі
	345 000,00 грн.

	Обґрунтування очікуваної вартості предмета закупівлі
	Міністерством розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України затверджена примірна методика визначення очікуваної вартості предмета закупівлі від 18.02.2020 № 275, якою передбачені методи визначення очікуваної вартості предмета закупівлі, а саме: 1) здійснення пошуку, збору та аналіз загальнодоступної інформації про ціну товару (тобто інформація про ціни, що містяться в мережі інтернет у відкритому доступі, спеціалізованих торгівельних майданчиках, в електронних каталогах, в електронній системі закупівель «Прозоро», тощо; 2) отримання комерційних (цінових) пропозицій від виробників, офіційних представників (дилерів), постачальників; 3) у разі обмеження конкуренції на ринку певних товарів та враховуючи їх специфіку при розрахунку використовуються ціни попередніх закупівель аналогічного товару та/або минулих періодів (з урахуванням індексу інфляції, зміни курсів іноземних валют). Відповідно до вказаної методики, при визначені очікуваної вартості предмету закупівлі товарів, робіт та послуг використовується один із методів формування очікуваної вартості предмету закупівлі та проведення моніторингу цін для подальшого укладення договорів.
Очікувана вартість предмета закупівлі сформована на підставі аналізу сучасного ринку через мережу Інтернет та визначена методом моніторингу ринкових цін на основі комерційних пропозицій. До вартості послуг входять: вартість товару, податки, збори, інші обов'язкові платежі, які учасник сплачує або повинен сплатити відповідно до законодавства. Згідно з «ПРИМІРНОЮ МЕТОДИКОЮ визначення очікуваної вартості предмета закупівлі», затвердженою Наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України від 18.02.2020 № 275 очікувану вартість предмета закупівлі (Послуги) необхідно визначити за методом порівняння ринкових цін.
З метою визначення очікуваної вартості Замовником було проведено моніторинг ринку вартості аналогічних послуг. Джерелами інформації слугували:
1. Аналіз цін на відкритому ринку: здійснено пошук та аналіз загальнодоступної інформації про вартість адміністрування та супроводу спеціалізованого програмного забезпечення для бюджетних установ (зокрема, системи IS-pro). Інформація опрацьовувалась з відкритих джерел мережі Інтернет та спеціалізованих ресурсів .
2. Отримання комерційних пропозицій: з метою застосування методу порівняння ринкових цін, Замовником було направлено запити потенційним виконавцям для отримання комерційних (цінових) пропозицій на надання відповідних послуг.
3. Врахування специфіки ринку: також було враховано, що ринок послуг з адміністрування спеціалізованого ПЗ IS-pro має обмежену кількість кваліфікованих виконавців (офіційних партнерів розробника), що впливає на ціноутворення. Вартість формується виходячи з обсягу бази даних, кількості робочих місць автоматизованої системи Замовника та складності конфігурації .
В результаті аналізу отриманої інформації (цінових пропозицій, даних електронної системи закупівель щодо подібних договорів інших бюджетних установ) було визначено середньоринкову вартість таких послуг. Відповідно, з урахуванням наявних кошторисних призначень на 2026 рік та враховуючи необхідність забезпечення безперебійної роботи системи, очікувана вартість предмета закупівлі становить: 345 000,00 грн.
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Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі та технічна специфікація до предмета закупівлі 

Послуги адміністрування (обслуговування) програмного забезпечення (консультування з питань інформатизації системи бухгалтерського обліку «Комплексна система автоматизації підприємства «IS-pro»») (Код ДК 021:2015 – 72260000-5 - Послуги, пов’язані з програмним забезпеченням)

Послуги адміністрування (обслуговування) програмного забезпечення (консультування з питань інформатизації системи бухгалтерського обліку «Комплексна система автоматизації підприємства «IS-pro»») повинні враховувати специфіку системи по веденню бухгалтерського обліку в бюджетній сфері та включати консультування користувачів по роботі з програмним забезпеченням на території Замовника, а також надання оперативних консультацій за допомогою телефону, електронної пошти, інтернету з питань функціонування програмного забезпечення у робочий час Замовника.
Послуги адміністрування (обслуговування) програмного забезпечення (консультування з питань інформатизації системи бухгалтерського обліку  «Комплексна система автоматизації підприємства «IS-pro») включають надання консультацій щодо: 
· переустановлення із змінами версій «Комплексної системи автоматизації підприємства «Is-pro»;
· функціонування програмного забезпечення при виникненні нестандартних ситуацій;
· формування звітів та друкованих форм з урахуванням змін у законодавстві;
· налаштування «Комплексної системи автоматизації підприємства «Is-pro» з наступних питань:
· багаторівневий аналітичний облік (КЕКВ, контрагент, співробітник, договір і т.д.);
· налаштування основної кореспонденції субрахунків бухгалтерського обліку;
· формування, друк та експорт реєстру юридичних та фінансових зобов’язань;
· формування проводок за первинними документами;
· експортування звітів у формати: Word, Excel, PDF, JPEG та програм пакету Open Office;
· підготовка касових документів;
· формування файлів визначеного формату для порталу E-Data;
· імпорт-експорт даних через системи «Клієнт-Банк»;
· формування друкованих форм та транспортних файлів для Казначейської служби;
· формування авансових звітів та ведення журналів обліку розрахунку з підзвітними особами;
· облік обороту грошових коштів в розрізі фондів бюджету та програмної класифікації;
· створення банківських і касових платіжних документів відповідно до норм чинного законодавства;
· облік розрахунків з підзвітними особами та бланків суворої звітності;
· формування меморіальних ордерів відповідно до норм чинного законодавства;
· формування карток аналітичного обліку;
· формування книги «Журнал-головна»;
· формування оборотно-сальдового балансу в розрізі аналітики;
· ведення картотеки основних засобів;
· розрахунок амортизації та переоцінка основних засобів; 
· облік придбання, руху основних засобів, нематеріальних та інших активів в експлуатації, на складі та по матеріально відповідальним особам;
· формування типових форм обліку активів;
· формування типових форм для відображення результатів інвентаризації;
· ведення картотеки договорів з постачальниками, підрядниками та замовниками;
· формування документів на основі договорів;
· рознесення платежів за рахунками та договорами;
· аналіз розрахунків та виконання договорів;
· синтетичного та аналітичного обліку за контрагентами, підрозділами, співробітниками, статтями витрат, номенклатурою запасів та послуг, договорами тощо;
· експорт (імпорт) документів до інших програм та електронних ресурсів. 
· картотека обліку взаєморозрахунків;
· рахунки оплати та отримання коштів;
· формування актів звірки;
· облік актів виконаних робіт;
· облік актів наданих послуг;
· формування актів приймання і виконання робіт (товарів, послуг);
· формування оборотних відомостей із обліку взаєморозрахунків, відомостей дебіторської та кредиторської заборгованості; 
· облік запасів, МШП на складі і в експлуатації;
· оформлення документів руху запасів і МШП;
· формування звітів по залишкам, обігу та списанню матеріалів;
· ведення особових рахунків працівників;
· створення та налаштування нових видів оплати згідно з вимогами замовника;
· виплата заробітної плати за платіжними відомостями;
· облік депонованої заробітної плати;
· облік робочого часу;
· ведення різних графіків робіт;
· формування штатного розпису;
· розрахунок нарахувань на заробітну плату  та утримань з неї;
· розрахунок відпускних, лікарняних, надбавок, доплат, премій і матеріальної допомоги;
· нарахування заробітної плати за роботу у вихідні дні;
· формування розрахунково-платіжних і платіжних відомостей та вивантаження їх до банківських установ;
· перерахунок за минулі періоди в поточному періоді;
· нарахування заробітної плати з різних джерел фінансування;
· формування і передача платіжних доручень по нарахуваннях на заробітну плату і платежів до бюджету в банк та Державну казначейську службу України;
· перерахунок податку з доходів фізичних осіб за рік;
· формування довідок про доходи за різні періоди;
· формування та вивантаження звітності по заробітній платі, яка передбачена чинним законодавством, необхідної для подачі до органів статистики та інших контролюючих органів;
· створення ієрархії для подальшого формування штатного розпису;
· ведення штатного розпису та проведення змін у ньому з одночасним прописуванням призначень/переміщень по особовим карткам працівників;
· кадровий облік працівників в єдиному вікні, по всьому переліку функціонала модуля Кадри;
· облік працівників які працюють по договорам цивільно-правового характеру;
· ведення призначень / переміщень окремо;
· ведення інформації по отриманій освіті, науковому ступеню, вчених звань;
· ведення інформації про склад родини працівника;
· ведення інформації про володіння працівниками іноземними мовами;
· ведення інформації про нагороди та почесні звання працівників;
· ведення інформації про участь у ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС;
· ведення інформації про зміну прізвища працівника;
· ведення інформації про членство у профспілці;
· внесення інформації про порушення трудового законодавства;
· створення наказів по всім напрямкам кадрової служби без друкованих форм;
· ведення інформації по поточним відпусткам;
· ведення інформації по поточним лікарняним;
· ведення інформації по поточним документам по середньому (відрядження, курси, донори);
· ведення графіка відпусток;
· ведення періодів використання відпусток;
· ведення інформації по пільгам, якими користуються працівники;
· ведення інформації по працівникам яким присвоєна група інвалідності;
· ведення інформації по всім видам стажів;
· ведення військового обліку;
· формування та друк наступних звітних форм: штатного розпису в різних аналітичних формах (з ПІБ працівників, з розстановкою, з доплатами та надбавками), типову форму № П-2; типову форму № 7 – ПВ; типову форму № П-2 ДС;
· забезпечення безперебійного функціонування програмного забезпечення, резервного копіювання даних;
· підтримки «Комплексної системи автоматизації підприємства «Is-pro» в актуальному стані до чинного законодавства України та внесення відповідних змін.
Виконавець повинен надати послуги Замовнику згідно встановлених нормативних вимог до такого виду послуг.
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Уповноважена особа ______________ Тетяна ВЕСЬОЛКІНА
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